
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําถามคําตอบท่ีพบบ�อย 



 
 

คําถาม คําตอบ(Question & Answer) ท่ีพบบ�อย 

   งานด�านทะเบียนรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ข�อท่ี คําถาม คําตอบ 
1. ต�อภาษีรถยนต�/รถจักรยานยนต� 

ต�องทําอย�างไร 
1. ทําประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ�มครองผู�ประสบภัยจากรถ 
2.ถ�ารถมีอายุการใช�งานครบ 7 ป+ สําหรบัรถยนต� หรือ         
ครบ 5 ป+ สําหรบัรถจักรยานยนต� หรือ กรณีขาดต�อภาษีเกิน 
1 ป+ ต�องนํารถเข�ารับการตรวจสภาพ ณ สถานตรวจสภาพรถ
เอกชน 
3. กรณีรถตดิตัง้แก5ส ต�องมใีบรับรองการตรวจถังแก5ส 
4. ชําระภาษี รับป7ายวงกลม ย่ืนเสียภาษี ณ สํานักงานขนส�ง
ทุกสาขาท่ัวไทย 

2. ขาดต�อภาษีรถยนต�/รถจักรยานยนต� 
เกิน 3 ป+ ต�องทําอย�างไร 

เสียภาษีส�วนท่ีค�างแค� 3 ป+ คืนแผ�นป7ายเดมิ นาํรถเข�ารบัการ
ตรวจสภาพ จดทะเบียนรถใหม� ได�แผ�นป7ายเลขทะเบียนใหม� 

3. ทะเบียนรถ เป9นของจังหวดัอ่ืน 
เจ�าของรถจ�องการมาแจ�งโอนท่ี
จังหวดัชัยภูม ิต�องทําอย�างไร 

ย่ืนคําขอแจ�งย�าย ณ จังหวัดปลายทาง(ชัยภูมิ) พร�อมใบคู�มือ 
อีก 3 วนัทําการ นํารถเข�ารบัการตรวจสภาพ แจ�งย�ายเข�า
พร�อมโอนกรรมสิทธิ์และคนืแผ�นป7ายเดมิ ชําระค�าธรรมเนียม 
รับแผ�นป7ายเลขทะเบียนใหม� 

4. ต�องการขายรถต�องทําย�างไร ย่ืนคําขอโอนกรรมสิทธิ์และนํารถเข�ารับการตรวจสอบ             
ณ สํานกังานขนส�งจังหวดัหรือสํานกังานขนส�งสาขาในเขต
รับผิดชอบท่ีรถจกทะเบียนภายใน 15 วนั ชําระ
ค�าธรรมเนียม 105 บาท และอากาแสตมป@ ร�อยละ 0.5 
ของราคาซื้อขาย หรือ ราคาท่ีช�างประเมิน (เลือกราคาท่ีสูง
กว�า) 

5. ต�องการแจ�งเปล่ียนสีรถ ต�องทํา
อย�างไร 

ย่ืนคําขอ พร�อมหลักฐานการเปล่ียนสีรถ และนํารถเข�ารบั
การตรวจสอบภายใน 7 วัน 

6. ต�อภาษีล�วงหน�า ได�หรือไม� ต�อภาษีล�วงหน�าก�อนวนัส้ินอายุภาษี ได� 90 วัน 
7. ถ�าถอดแก5สออก ต�องทําอย�างไร นํารถเข�ารับการตรวจสภาพท่ีสํานักงานขนส�ง เพ่ือขอยกเลิก

แก5สและชําระค�าธรรมเนียม 105 บาท 
8. ต�อภาษีรถบรรทุกหกล�อ หรอื สิบล�อ 

ต�องทําอย�างไรบ�าง  
เช็คใบอนญุาตประกอบการขนส�งต�องไม�หมดอายุ นํารถเข�า
รับการตรวจสภาพ ทําประกนัภัย(พ.ร.บ.) ชําระค�าภาษี รับ
ป7ายวงกลมหรือเครื่องหมายแสดงการเสียภาษี สามารถต�อ
ภาษีล�วงหน�าก�อนวันส้ินอายุภาษีได� 90 วนั 

 

คู�มือการปฏิบัติงานสําหรับเจ�าหน�าท่ี สํานักงานขนส�งจังหวัดชัยภูมิ                   72 



 
 

งานด�านใบอนุญาตขับรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ข�อท่ี คําถาม คําตอบ 

1. ต�อใบอนุญาตขบัรถส�วนบุคคล(5 ป+) 
ต�องใช�เอกสารอะไรบ�าง 

1. ใบอนุญาตขบัรถ(ใบเดิม) 
2. บตัรประจําตวัประชาชน(ฉบับจริง) 

2. ต�อใบอนุญาตขบัรถส�วนบุคคล ต�อง
อบรมกี่ชั่วโมง รอบอบรมมกีี่รอบ 

1. ต�อใบอนญุาตขับรถส�วนบุคคล ต�องอบรม 1 ช่ัวโมง 
2. รอบการอบรมม ี2 รอบ  
    รอบท่ี 1 ย่ืนเอกสารรับบัตรคิวอบรมก�อน 09.00 น. 
    รอบท่ี 2 ย่ืนเอกสารรับบัตรคิวอบรมก�อน 13.00 น. 

3.  ใบอนุญาตขบัรถหายต�องแจ�งความ
หายหรอืไม� ใช�เอกสารอะไรบ�าง 

1.ใบอนญุาตขับรถหายไม�ต�องแจ�งความ 
2.ใช�บัตรประชาชนตวัจรงิ 

4. การขอรับใบอนญุาตใหม� พ.ร.บ.
รถยนต� ต�องทําอย�างไร 

1. ย่ืนหลักฐาน ลงทะเบียน รับบตัรควิ  
    (จํากดั 40 ราย/วนั อบรมวนัจันทร�,อังคาร,พฤหัสด)ี 
2. ทดสอบสมรรถภาพร�างกาย เวลา 07.45-08.30 น. 
3. อบรม 5 ช่ัวโมง (พัก 12.00-12.30 น.)  
    เวลา 08.30 -14.30 น. 
4. ทดสอบข�อเขียน เวลา 14.30-16.30 น. 
5. ทดสอบขับรถ วันถัดไป ทุกวันทําการ                             
    เริม่ทดสอบ 10.30 น. 
6. ชําระค�าธรรมเนียม ถ�ายรูป รับใบอนุญาต 

5. จะเปล่ียนใบอนญุาตเฉพาะส�วน
บุคคล(บ.)เป9นใบอนญุาตผู�ขบัรถทุก
ประเภท(ท.2) ต�องมีอายุเท�าไรและ
ต�องใช�เอกสารอะไรบ�าง 

1. ต�องมีอายุ 22 ป+ บริบูรณ� 
2. เอกสารท่ีต�องใช�  
    ใบอนญุาตเดมิ 
    บตัรประชาชน(ฉบบัจริง) 
    ใบรับรองแพทย� ไม�เกนิ 1 เดือน 

 

 



 
 

งานด�านประกอบการขนส�ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข�อท่ี คําถาม คําตอบ 
1. การขออนญุาตประกอบการขนส�ง

ส�วนบคุคล ใช�หลักฐานอะไรบ�าง 
และย่ืนขออนุญาตได�ท่ีไหน 

หลักฐาน ประกอบด�วย 
1. สําเนาหรือภาพถ�ายทะเบียนบ�านและภาพถ�ายบตัร 
    ประจําตัวประชาชน(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองพร�อมวตัถปุระสงค� ออกไม�เกนิ 90 วนั  
    พร�อมภาพถ�ายบัตรประจําตัวประชาชนผู�มีอํานาจลงนาม 
    (กรณีนติิบุคคล) 
3. สําเนาหรือภาพถ�ายหนงัสือบริคณห�สนธิ  
    ฉบับนายทะเบียนรบัรอง(กรณีบริษัท) 
4. สําเนาหรือภาพถ�ายข�อบงัคับหรือรายงานการประชุม 
    จัดบริษัท(กรณีบริษัท) 
5. สําเนาหรือภาพถ�ายใบทะเบียนพาณิชย� 
    (กรณีบุคคลธรรมดา) 
6. ตวัอย�างรอยตราประทับ 2 ตรา (ถ�าม)ี 
7. หลักฐานเครื่องหมายประรถ(ถ�ามี) 
8. สําเนาทะเบียนรถหรือหลักฐานการได�มาของรถ      
    (กรณีรถใหม�) 
9. สําเนาโฉนดท่ีดิน 
10. หนงัสือมอบอํานาจพร�อมภาพถ�ายบตัรประตัวประชาชน 
      ผู�รับมอบอํานาจ 
      (หากไม�สามารถมาดําเนินการด�วยตนเอง) 
โดยย่ืนหลักฐานดําเนินการขออนุญาตประกอบการขนส�ง 
ส�วนบคุคลได�ตามเขตความรบัผิดชอบ ดังนี ้
1. กลุ�มวิชาการขนส�ง สํานกังานขนส�งจังหวดัชัยภูมิ  
    รับผิดชอบ อําเภอเมือง อําเภอบ�านเขว�า อําเภอจัตุรสั      
                 อําเภอแก�งคร�อ อําเภอคอนสวรรค�  
                 อําเภอหนองบัวแดง อําเภอเนนิสง�า  
                 อําเภอหนองบัวระเหว และอําเภอภักดีชมุพล 
2. สํานักงานขนส�งจังหวัดชัยภูมิ สาขาอําเภอภูเขียว  
    รับผิดชอบ อําเภอภูเขียว อําเภอเกษตรสมบูรณ�  
                 อําเภอคอนสาร และอําเภอบ�านแท�น 
3. สํานักงานขนส�งจังหวัดชัยภูมิ สาขาอําเภอบาํเหน็จณรงค�  
    รับผิดชอบ อําเภอบําเหน็จณรงค� อําเภอเทพสถติ  
                  อําเภอซบัใหญ� 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข�อท่ี คําถาม คําตอบ 
2. การขออนญุาตประกอบการขนส�ง

รับจ�าง(รถป7ายเหลือง) 70 ใช�
หลักฐานอะไรบ�างและย่ืนขออนุญาต
ได�ท่ีไหน 

1. สําเนาหรือภาพถ�ายทะเบียนบ�านและภาพถ�ายบตัร 
    ประจําตัวประชาชน(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองพร�อมวตัถปุระสงค� ออกไม�เกนิ 90 วนั  
    พร�อมภาพถ�ายบัตรประจําตัวประชาชนผู�มีอํานาจลงนาม 
    (กรณีนติิบุคคล) 
3. สําเนาหรือภาพถ�ายหนงัสือบริคณห�สนธิ  
    ฉบับนายทะเบียนรบัรอง(กรณีบริษัท) 
4. สําเนาหรือภาพถ�ายข�อบงัคับหรือรายงานการประชุม 
    จัดบริษัท(กรณีบริษัท) 
5. ตวัอย�างรอยตราประทับ 2 ตรา (ถ�าม)ี 
6. หลักฐานเครื่องหมายประรถ(ถ�ามี) 
7. สําเนาทะเบียนรถหรือหลักฐานการได�มาของรถ 
    (กรณีรถใหม�) 
8. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีใช�ในการจอด เก็บและซ�อมบํารุง 
   รักษารถ (หากไม�ใช�เจ�าของท่ีดนิ ต�องมีสัญญาให�ใช�สิทธิ  
   การใช�หรือเช�าท่ีดนิ พร�อมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
   และสําเนาทะเบียนบ�านเจ�าของโฉนดท่ีดิน) 
9. ภาพถ�ายสถานท่ีจอดรถ จํานวน 4 ภาพ ขนาด 4x6 นิ้ว 
10. ภาพถ�ายสถานประกอบการ พร�อมป7ายแสดงการรบัจ�าง  
     จํานวน 2 ภาพ ขนาด 4x6 นิ้ว 
11.หนังสือช้ีแจงหรอืสัญญาว�าจ�างในการส�งสินค�า 
     เพ่ือการรบัจ�าง 
10. หนงัสือมอบอํานาจพร�อมภาพถ�ายบตัรประตัวประชาชน 
      ผู�รับมอบอํานาจ  
      (หากไม�สามารถมาดําเนินการด�วยตนเอง) 
โดยย่ืนหลักฐานดําเนินการขออนุญาตประกอบการ                    
ไม�ประจําทางได� ณ กลุ�มวิชาการขนส�ง สํานักงานขนส�ง
จังหวดัชัยภูม ิ
 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข�อท่ี คําถาม คําตอบ 
3. การขออนญุาตประกอบการขนส�ง

รับจ�าง(รถป7ายเหลือง) 30 ใช�
หลักฐานอะไรบ�างและย่ืนขออนุญาต
ได�ท่ีไหน 

1. สําเนาหรือภาพถ�ายทะเบียนบ�านและภาพถ�ายบตัร 
    ประจําตัวประชาชน(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. หนังสือรับรองพร�อมวตัถปุระสงค� ออกไม�เกนิ 90 วนั  
    พร�อมภาพถ�ายบัตรประจําตัวประชาชนผู�มีอํานาจลงนาม 
    (กรณีนติิบุคคล) 
3. สําเนาหรือภาพถ�ายหนงัสือบริคณห�สนธิ  
    ฉบับนายทะเบียนรบัรอง(กรณีบริษัท) 
4. สําเนาหรือภาพถ�ายข�อบงัคับหรือรายงานการประชุม 
    จัดบริษัท(กรณีบริษัท) 
5. ตวัอย�างรอยตราประทับ 2 ตรา (ถ�าม)ี 
6. หลักฐานเครื่องหมายประรถ(ถ�ามี) 
7. สําเนาทะเบียนรถหรือหลักฐานการได�มาของรถ 
    (กรณีรถใหม�) 
8. สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีใช�ในการจอด เก็บและซ�อมบํารุง 
    รักษารถ (หากไม�ใช�เจ�าของท่ีดนิ ต�องมีสัญญาให�ใช�สิทธิ  
    การใช�หรือเช�าท่ีดิน พร�อมสําเนาบตัรประจําตัวประชาชน 
    และสําเนาทะเบียนบ�านเจ�าของโฉนดท่ีดิน) 
9. ภาพถ�ายสถานท่ีจอดรถ จํานวน 4 ภาพ ขนาด 4x6 นิ้ว 
10. ภาพถ�ายสถานประกอบการ พร�อมป7ายแสดงการรบัจ�าง  
     จํานวน 2 ภาพ ขนาด 4x6 นิ้ว 
11. ภาพถ�ายตวัรถ 4 ด�าน ขนาด 4x6 นิ้ว 
11. หนงัสือช้ีแจงหรือสัญญาว�าจ�าง 
10. หนงัสือมอบอํานาจพร�อมภาพถ�ายบตัรประตัวประชาชน 
      ผู�รับมอบอํานาจ 
      (หากไม�สามารถมาดําเนินการด�วยตนเอง) 
โดยย่ืนหลักฐานดําเนินการขออนุญาตประกอบการ                
ไม�ประจําทางได� ณ กลุ�มวิชาการขนส�ง สํานักงานขนส�ง
จังหวดัชัยภูม ิ
 

 

 


