
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอความเห็นชอบการบรรจุ  ถอน และทดแทน รถยนต์รับจ้างและรถบริการ (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม   
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การบรรจุรถ ต้องมาด าเนินการ ดังนี้ 
    1.1 รถยนต์รับจ้างต้องมาบรรจุรถให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน นับแต่วันที่นายทะเบียนให้ความเห็นชอบ 
    1.2 รถบริการต้องมาบรรจุรถให้แล้วเสร็จภายใน 180 วัน นับแต่วันที่นายทะเบียนให้ความเห็นชอบ 
 
2. การถอนรถ ต้องมาด าเนินการ ดังนี้ 
    2.1 รถยนต์รับจ้างต้องมาถอนรถออกจากบัญชี เมื่อรถมีครบอายุการใช้งาน รถที่ทะเบียนรถงับตามกฎหมาย รถที่แจ้ง
ไม่ใช้ตลอดไป หรือรถท่ีจดทะเบียนเปลี่ยนประเภท 
    2.2 รถบริการต้องมาถอนรถออกจากบัญชี เมื่อรถท่ีทะเบียนรถงับตามกฎหมาย รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไปหรือรถที่จด
ทะเบียนเปลี่ยนประเภท 
 
3. การทดแทนรถ ต้องมาด าเนินการ ดังนี้ 
    3.1 รถยนต์รับจ้างต้องมาทดแทนให้แล้วเสร็จภายใน 60 วัน นับแต่วันที่รถครบอายุการใช้งาน รถทะเบียนระงับตาม
กฎหมายรถท่ีแจ้งไม่ใช้ หรือรถท่ีจดทะเบียนเปลี่ยนประเภท 
    3.2 รถบริการต้องมาจดทะเบียนใหม่ให้แล้วเสร็จภายใน 180 วัน นับแต่วันที่รถทะเบียนรถงับตามกฎหมายรถท่ีแจ้งไม่
ใช้ตลอดไป หรือรถท่ีจดทะเบียนเปลี่ยนประเภท 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 20 นาท ี
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การตรวจสอบเอกสารโดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขอและ

10 นาท ี ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
หลักฐานประกอบน าเสนอนายทะเบียนอนุญาตให้ บรรจุ ถอน 
หรือทดแทนรถ 
(หมายเหตุ: (1. ผู้ยื่นค าขอบรรจุ ถอน ทดแทนพร้อมด้วย
หลักฐาน 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนังสืออนุญาตให้น ารถมาจดทะเบียน 
3. หลักฐานการได้มาของตัวรถ เช่น หนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ 
(กรณีรถจดใหม่)  เอกสารการโอนรถพร้อมเล่มทะเบียน (กรณี
รถโอน) 
4. สรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนลงนาม 
(ไม่นับระยะเวลารอคอย)))  

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
การพิจารณาลงนามอนุญาตโดยหัวหน้างานการขนส่ง
ผู้โดยสารไม่ประจ าทางด้วยรถยนต์รับจ้างและรถบริการ 
(หมายเหตุ: (ไม่รวมระยะเวลารอคอย))  

10 นาท ี ส านักการขนส่ง
ผู้โดยสาร 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. กรณีผู้มีอ านาจลงนามมาด าเนินการด้วยตนเอง 
2. กรณีผู้ขอมิได้มาด าเนินการด้วยตนเองต้องแนบส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
3. ส าเนาหลักฐานที่น ามายื่นจะต้องลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนามให้
ครบถ้วนพร้อมประทับตรา(ถ้ามี)) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนังสือรับรองของ 
1. ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
2. บริษัทจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดมหาชน 
(ผู้มีอ านาจลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องให้ครบถ้วนทุกฉบับ)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3) 
 

หนังสือแจ้งจ าหน่าย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

4) 
 

สมุดคู่มือจดทะเบียนรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีเป็นการโอนรถจากบุคคลอ่ืน) 

กรมการขนส่งทางบก 

5) 
 

ค าขอจดทะเบียนรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

ค าขอโอนรถ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอ านาจพร้อมติดอากร) 

ส านักการขนส่งผู้โดยสาร 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองรถโดยสารสาธารณะ โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขออนุญาต บรรจุรถ ถอนรถ และทดแทนรถ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 

 


