
คู่มือส าหรับประชาชน : การเปลี่ยนเลขเครื่องยนต์ เลขคัสซี กรณีรถบรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ า
ทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบกแล้วแต่ยังไม่ด าเนินการทางทะเบียน (N) 
หน่วยงานที่ให้บริการ :  ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ กรมการขนส่งทางบก กระทรวงคมนาคม  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. มีผลการตรวจสภาพรถ (เลขคัสซี เลขเครื่องยนต์) ไม่ตรงกับรถที่บรรจุในบัญชี ขส.บ. 11 
2. จะต้องมีลักษณะรถและมาตรฐานเดียวกันกับรถที่บรรจุในบัญชี ขส.บ.11 
3. เป็นผู้มีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

(1) กรณีเป็นบุคคลธรรมดาผู้ขอต้องมีสัญชาติไทย 
(2) กรณีเป็นนิติบุคคลต้องจดทะเบียนตามกฎหมายไทยและมีส านักงานใหญ่อยู่ในราชอาณาจักรไทย 
- ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียนผู้เป็นหุ้นส่วนทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นห้างหุ้นส่วนจ ากัดผู้เป็นหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดทั้งหมดต้องมีสัญชาติไทยและทุนของห้าง 
  หุ้นส่วนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้เป็นหุ้นส่วนซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นบริษัทจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งต้องมีสัญชาติไทยและทุนของบริษัทจ ากัดนั้น 
  ไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาและมีสัญชาติไทย 
- ในกรณีที่เป็นบริษัทมหาชนจ ากัดกรรมการบริษัทจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งต้องมีสัญชาติไทยและทุนของบริษัท   
  มหาชนจ ากัดนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ 51 ของจ านวนหุ้นที่จ าหน่ายได้ท้ังหมดต้องเป็นของผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นบุคคล  
  ธรรมดาและมีสัญชาติไทย 

4. ผู้ขอต้องยื่นขอรับใบอนุญาตประกอบการขนส่งตามแบบของกรมการขนส่งทางบกพร้อมด้วยหลักฐานประกอบค า
ขอตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522 

5. ผู้ขอควรขอในลักษณะของนิติบุคคลโดยทุนจดทะเบียนไม่ควรน้อยกว่า 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน)และนิติ
บุคคลนั้นต้องมีวัตถุประสงค์ที่จะท าการประกอบการขนส่ง 

6. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต้องเป็นหนังสือรับรองที่ออกให้มาแล้วไม่เกิน 90 วันนับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
7. กรณีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนมาด าเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่

ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาเอกสาร ทั้งนี้สามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่เว็บไซต์กรมการขนส่งทางบก 
www.dlt.go.th หัวข้อส่วนราชการเว็บไซต์หน่วยงานภายในส านักการขนส่งสินค้าส่วนประกอบการขนส่งสินค้า 
 

หมายเหตุ  
   * ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ส าหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ 
เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้อง



ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว 
มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
* ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างข้ันตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกติดต่อแผนกอ่ืนหรือสถานที่อ่ืนระหว่าง
ขั้นตอนนับรวมไว้ใน ระยะเวลาด าเนินการ 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
ที่อยู่ : 247 หมู่ 7 ถนนองค์การบริหารส่วนจังหวัดสาย 2 
ต าบลในเมือง อ าเภอเมือง จังหวัดชัยภูมิ 36000 
โทรศัพท์ : 044 811 343 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 1.2 ชั่วโมง 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
การตรวจสอบเอกสาร โดยเจ้าหน้าที่ ส่วนประกอบการขนส่ง
สินค้า 
1. ผู้ยื่นค าขออ่ืน ๆ ขอเปลี่ยนเครื่องยนต์ คัสซี ในใบอนุญาตฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐาน 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบว่ารถคันที่ขอบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่น
แล้วหรือไม่ และเงื่อนเวลาการน ารถเข้าด าเนินการทางทะเบียน 
เมื่อข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้วสรุปรายละเอียด จัดท าบัญชีรถ 
ขส.บ.11 น าเสนอนายทะเบียน  
(หมายเหตุ: (ไม่รับรวมระยะเวลาที่รอคอย))  

50 นาท ี ส านักการขนส่งสินค้า 
 

2) การพิจารณา 
การพิจารณาอนุญาต โดย นายทะเบียนกลางนายทะเบียน
พิจารณาอนุมัติให้มีการเปลี่ยนเลขเครื่องยนต์ เลขคัสซี ใน
ใบอนุญาตฯ 
(หมายเหตุ: (ไม่นับรวมระยะเวลาที่รอคอย))  
 

15 นาท ี ส านักการขนส่งสินค้า 
 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

การลงนามอนุญาต โดย ผู้อ านวยการส านักการขนส่งสินค้า หรือ 
หัวหน้าส่วนประกอบการขนส่งสินค้า นายทะเบียนลงนามให้มีการ
เปลี่ยนเลขเครื่องยนต์ เลขคัสซี การแจ้งผลการพิจารณาโดย
เจ้าหน้าที่ของส่วนประกอบการขนส่งสินค้า 
(หมายเหตุ: (ไม่นับรวมระยะเวลาที่รอคอย))  

15 นาท ี ส านักการขนส่งสินค้า 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เฉพาะกรณีผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งมาด าเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีกรรมการผู้มีอ านาจเป็นบุคคลต่างด้าว ต้องใช้ส าเนา
หนังสือเดินทาง 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการกงสุล 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 90 วัน
นับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของ
กรรมการที่มีอ านาจลงนาม 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนา
ถูกต้องพร้อมประทับตรานิติบุคคลทุกฉบับ 
3. กรณีท่ีผู้ขอเป็นบุคคลธรรมดา ต้องใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ พร้อมลงลายมือชื่อรับรอง
ส าเนาถูกต้อง ) 

5) 
 

หนังสือมอบอ านาจและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ กรณีกระท าการแทน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ขอรับหนังสือมอบอ านาจได้ที่ส่วนประกอบการขนส่ง
สินค้า ส านักการขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 
หรือดาวน์โหลดได้จาก  website   
https://www.thaitruckcenter.com/tdsc/index หัวข้อดาวน์
โหลดเอกสาร  
กรณีท่ีผู้ขอไม่ได้ด าเนินการด้วยตนเอง ต้องใช้หนังสือมอบอ านาจ ติด
อากรแสตมป์ 10 บาท หรือ 30 บาท) 

ส านักการขนส่งสินค้า 

6) 
 

ส าเนาผลการตรวจสภาพรถ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผลการตรวจสภาพของรถคัน(เลขเครื่องยนต์ เลขคัสซี) ที่
ขอเปลี่ยน) 

ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ 

7) 
 

แบบค าขออ่ืน ๆ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ขอรับค าขอได้ที่ส่วนประกอบการขนส่งสินค้า ส านักการ
ขนส่งสินค้า อาคาร 4 ชั้น 7 
หรือดาวน์โหลดค าขอได้จาก website   
https://www.thaitruckcenter.com/tdsc/index หัวข้อดาวน์
โหลดเอกสาร ) 

ส านักการขนส่งสินค้า 

8) 
 

ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่ง
สัตว์หรือสิ่งของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เพ่ือน ามาปรับปรุงเงื่อนไขในใบอนุญาตฯ ฉบับจริงให้
ถูกต้องกันกับส าเนาใบอนุญาตฯ ที่ทางราชการมีอยู่) 

ส านักการขนส่งสินค้า 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักงานขนส่งจังหวัดชัยภูมิ ที่รับค าขอ (www.chaiyaphumdlt.go.th) 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศูนย์คุ้มครองผู้โดยสารและรับเรื่องร้องเรียน กรมการขนส่งทางบก โทรศัพท์ 1584 
(หมายเหตุ: -)  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขออ่ืน ๆ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ - 
 


